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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS REPREZENTACINIU
ISLAIDU NAUDOJIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2022 m. d. Nr.
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 17 d. nutarimo Nr. 919 ,Dél
reprezentaciniy islaidy 3.1 ir 4.7 papunkgiais, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty,
patvirtinty Sakiy rajono savivaldybés tarybos 2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,,Dél Sakiy
rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*, 24 punktu:

1.Tvirtinu Sakiyrajono savivaldybés administracijos reprezentaciniy islaidy naudojimo
tvarkos apra$a (pridedama).

2. Nustatau, kad jsakymas jsigalioja 2022 m. gruodzio 27 d.

Sis jsakymas per viena ménesj nuo jsakymo jteikimo dienos gali bati skundZziamas Lietuvos
administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas, arba

Regiony apygardos administracinio teismo Kauno riimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A, Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevicius

Parenge

Bendryjy reikaly skyriaus vedé¢ja
Rita Vaicitiniené

2022-12-



PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus

2022 m. d. ijsakymu Nr.

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS REPREZENTACINIU ISLAIDU
NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos (toliau — administracijos) reprezentaciniy 1é3y
naudojimo tvarkos aprasas (toliau — aprasas) nustato savivaldybés biudzeto 1ésy, skirty
reprezentacinéms iSlaidoms, naudojimo ir nuraSymo tvarka administracijoje.

2. Reprezentacinés iSlaidos yra sudétiné savivaldybés biudzeto dalis. Reprezentacinéms
iSlaidoms skiriamos biudZeto 1éSos negali virSyti 1 procento iSlaidy, patvirtinty administracijai
atitinkamy mety iSlaidy samatose (iSskyrus Europos Sajungos finansinés paramos, kitos gaunamos
finansinés paramos, bendrojo finansavimo, specialiyjy programy sagmatas).

3. Reprezentacinés islaidos — atstovavimo Salies viduje ir uzsienyje iSlaidos.

4. Uz rajono savivaldybés administracijos reprezentaciniy i$laidy naudojima ir nuraS§yma yra
atsakingas Bendryjy reikaly skyrius. LéSos apskaitomos savivaldybés valdymo programoje (kodas
07).

5. Uz reprezentaciniy iSlaidy, susijusiy su Svietimo jstaigy atstovavimu savivaldybei
respublikinése varzybose, olimpiadose, konkursuose, festivaliuose, zoniniuose ir tarptautiniuose
renginiuose, komandiruotése, nakvynés, maitinimo, kelionés, naudojimg yra atsakingas Biudzeto,
turto ir strateginio planavimo skyrius. LéSos apskaitomos Mokymosi visa gyvenima ir sporto

programoje (kodas O1).

IT SKYRIUS
REPREZENTACINIU ISLAIDU NAUDOJIMAS IR NURASYMAS

6. Reprezentacinéms islaidoms priskiriama:

6.1. uzsienio valstybiy asmeny, delegacijy, sveciy ir juos lydin¢iy asmeny priémimo islaidos
(islaidos transportui, nakvynei, maitinimui, vertéjams, nealkoholiniams ir alkoholiniams gérimams,
gidams, geléms, suvenyrams, atminimo dovanoms, kitoms prekeéms ir paslaugoms);

6.2. uzsienyje arba Salies viduje rengiamy oficialiy priémimy iSlaidos (vaisiy, pobiiviy,
bankety, kurie rengiami jstaigos vadovo arba jo jgalioto asmens sprendimu kokio nors asmens,
delegacijos, sveCiy garbei, taip pat jstatymy nustatyty atmintiny ir Svenciy dieny, miesto Svenciy,

profesijy dieny, sutarCiy pasiraSymo, vizity, valstybés arba jstaigos jubiliejy, valstybés, tarptautiniy



organizacijy, kity apdovanojimy skyrimo jstaigos darbuotojams progomis, jstaigy, organizacijy,
imoniy vadovams ir darbuotojams progomis, organizavimo, maisto produkty, alkoholiniy ir
nealkoholiniy gérimy, kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos);

6.3. darbo susitikimy iSlaidos (maisto produkty, nealkoholiniy ir alkoholiniy gérimy, kity
prekiy, skirty jstaigos atstovy susitikimams darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kity jstaigy,
jmoniy, organizacijy atstovais, pirkimo i§laidos);

6.4. iSlaidos atminimo dovanoms, suvenyrams, géléms, sveikinimo rastams, atvirukams,
nuotraukoms valstybés, jstaigos, jstaigos darbuotojy arba valstybei nusipelniusiy asmeny jubiliejy,
valstybés, tarptautiniy organizacijy, kity apdovanojimy skyrimo darbuotojams jstatymy nustatyty
atmintiny ir Svenciy dieny, profesijy dieny progomis;

6.5. i8laidos vizitinéms korteléms, reprezentaciniams suvenyrams, lipdukams, leidiniams;

6.6. i8laidos, susijusios su dalyvavimu mokiniy olimpiadose, labdaros, kulttros, sporto ir
kituose visuomeniniuose renginiuose (transporto iSlaidoms, dovan¢léms Svenciy proga
ikimokykliniy, mokymo, sveikatos apsaugos, vaiky, seneliy, invalidy globos jstaigy auklétiniams ir
globotiniams, socialiai remtinoms Seimoms, taip pat iSlaidos suvenyrams, dovanoms, géléms, pagal
varzyby ir konkursy salygas numatytiems prizams, su dalyvavimu minétuose renginiuose susijusiems
mokescCiams, jstaigos atributika pazymétoms prekéms).

7. Reprezentacinéms iSlaidoms nepriskiriama jstaigy Svenciy, konkursy, sporto varzyby,
parody, mugiy, koncerty, kity renginiy rengimo iSlaidos, kai jos rengiamos i$ specialiai iSvardytiems
renginiams rengti numatyty lésy (vykdomy projekty ir kity 1ésy).

8. Lydin¢iy asmeny ir vertéjy islaidos apmokamos ta pacia tvarka kaip sveciy ir jos
priskiriamos reprezentacinéms iSlaidoms. Lydin¢iy asmeny negali biti daugiau kaip sveciy.

9. Organizuojant $io apraso 6.1 ir 6.2 papunkciuose nurodytus renginius, Bendryjy reikaly
skyrius arba senilinijos seniiinas sudaro renginio samatg, kurig derina Apskaitos skyrius ir tvirtina
administracijos direktorius. Renginio sagmatoje nurodoma:

9.1. renginio pavadinimas, jo tikslas;

9.2. renginio data ir vieta;

9.3. prognozuojamas renginio dalyviy skaicius;

9.4. prognozuojamos renginio iSlaidos.

Renginiy organizavimo metu negali biiti virSyta bendra sagmatoje nurodyta iSlaidy suma. Taip
pat nurodytoms iSlaidoms Bendryjy reikaly skyrius ar seniiinijos seniiinas arba jo jgaliotas asmuo
suraSo nuras§ymo aktg, kuriame nurodoma, koks renginys vyko, kas dalyvavo, i§vardijamos visos
padarytos iSlaidos ir pagal kokius dokumentus jos buvo padarytos. Sgskaitas faktiiras pasiraso
Bendryjy reikaly skyriaus vedéjas ar senitinijos senitinas ir kartu su i§laidy sagmata ir nuraS§ymo aktu

pateikia Apskaitos skyriui ne véliau kaip iki einamojo ménesio paskutinés dienos.



10. Apraso 6.3, 6.5 ir 6.6 papunkciuose daromoms iSlaidoms Bendryjy reikaly skyrius ir
senilinijos senilinas arba jo jgaliotas asmuo suraso nura§ymo aktus, kuriuose nurodoma, kam jteikti
suvenyrai, dovanos, jy pavadinimai, kiekis bei verté ir pagal kokj dokumentg jie buvo jsigyti.
Saskaitas faktiiras pasiraSo Bendryjy reikaly skyriaus vedé€jas ar seniiinijos seniiinas ir kartu su
nuraSymo aktu pateikia Apskaitos skyriui ne véliau kaip iki einamojo ménesio paskutinés dienos.

11. Apraso 6.4 papunktyje daromoms iSlaidoms Bendryjy reikaly skyrius ar senitinijos
senitinas arba jo jgaliotas asmuo sura$o vieng viso ménesio akta, kuriame nurodomi vyke pasitarimai,
dalyvaujanc¢iy asmeny skaicius ir dokumentai, pagal kuriuos buvo jsigytos prekés (maisto produkty,
nealkoholiniy gérimy ir pan.). NuraSymo akta Bendryjy reikaly skyrius arba senitinijos seniiinas iki
kito ménesio 5 dienos pateikia Apskaitos skyriui.

12. Reprezentacijai naudojamy léSy pagristumui nustatyti administracijos direktoriaus arba
senitinijos senitino jsakymu sudaroma komisija.

13. Reprezentaciniy iSlaidy nuraS§ymo aktus tvirtina administracijos direktorius.

14. Vykstant | uzsienio komandiruotes rajono savivaldybés administracijos ir senitinijy
darbuotojams, skyriaus vedéjas arba senilinijos seniinas raso praSyma administracijos direktoriui,
praSydamas skirti reikalingy reprezentaciniy priemoniy. Gaves praSyma, Bendryjy reikaly skyrius
sudaro iSlaidy sgmata.

15. Reprezentacines priemones turi teis¢ gauti renginiy organizatoriai.

16. Reprezentacinés iSlaidos apmokamos i$ jstaigai patvirtinty asignavimy pagal pateiktus
faktines iSlaidas patvirtanc¢ius finansinius dokumentus.

17. Reprezentacijai jsigytos prekés pajamuojamos bendra saskaitos, PVM saskaitos ar kito,
i8laidas patvirtinancio finansinio dokumento suma.

18. Svietimo jstaigoms atstovaujant savivaldybe 5 punkte nurodytais atvejais, iy jstaigy
vadovai pateikia savivaldybés administracijos direktoriui praSymus kompensuoti patirtas islaidas,
kartu pateikdami kvietimy dalyvauti renginiuose bei iSlaidas pateisinanc¢iy dokumenty kopijas.
Savivaldybés administracijos Biudzeto, turto ir strateginio planavimo skyrius, nevirS§ydamas skirty
asignavimy, pateikty dokumenty pagrindu rengia administracijos direktoriaus jsakymus ir perveda
1éSas asignavimy valdytojui.

III SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Prekés ir paslaugos 6 punkte iSvardintoms reikméms perkamos jstatymy numatyta tvarka.
Apgyvendinimo, maitinimo, kelionés ir kt. paslaugoms teikti gali biiti jstatymy nustatyta tvarka

perkamas paslaugos organizatorius (paslaugos teikéjas).



20. Reprezentacineés i$laidos apmokamos 1§ patvirtinty rajono savivaldybés administracijos ar
senifinijos asignavimy, skirty reprezentacijai pagal pateiktus iSlaidas patvirtinanc¢ius dokumentus,
kuriuos pasiraso atsakingi uz $iy 1éSy naudojimg asmenys.

21. Savivaldybés biudzeto reprezentaciniy 1éSy naudojimg kontroliuoja Savivaldybés

kontrolés ir audito tarnyba, Centralizuotas savivaldybés vidaus audito skyrius.
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