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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 ir 4 dalimis, Valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr.
A1-177 ,,Dél valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo
metodikos patvirtinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy
rajono savivaldybés tarybos 2016 m. rugséjo 23 d. sprendimu Nr. T-277 ,Dél Sakiy rajono
savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*, 23.6 papunk¢iu,

t virtin u Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus finansininko
pareigybés apraSyma (pridedama).

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundZiamas
Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. MickeviCiaus g. 8A,

Kaunas.

Administracijos direktorius Dainius Grincevi€ius

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausiasis specialistas
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. kovo d.

jsakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS APSKAITOS SKYRIAUS
FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Apskaitos skyriaus (toliau — Apskaitos skyrius)
finansininko pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — laiku ir teisingai apskaityti trumpalaikj ir ilgalaikj turtg, biudzeto ir
kitas 1éSas, parengti 1éSy samatas, laiku ir teisingai parengti ir pateikti 1¢éSy panaudojimo ataskaitas.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus
Apskaitos skyriaus vedéjui. Apskaitos skyriaus finansininkas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj. Apskaitos skyriaus finansininkg priima j darba ir atleidzia i§ jo Sakiy rajono savivaldybés
administracijos direktorius.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn] kaip aukstaji universitetinj socialiniy moksly studijy kryp¢iy grupés
ekonomikos krypties, Verslo ir vieSosios vadybos studijy krypc¢iy grupés finansy ar apskaitos studijy
krypties iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstaji
koleginj socialiniy moksly studijy krypciy grupés ekonomikos krypties, Verslo ir vieSosios vadybos
studijy krypCiy grupés finansy ar apskaitos studijy krypties iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

5.2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais buhaltering apskaita, archyvy
tvarkyma;

5.3. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.4. biiti susipazinusiam su dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, gebéti jas
taikyti praktiskai;

5.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office*
programiniu paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:
6.1. tvarko tiksliniy kompensacijy iSmoky, iSmoky vaikams, vienkartiniy iSmoky 1€sy, biisto
pritaikymui skirty 1€8y, socialinés reabilitacijos paslaugy nejgaliesiems bendruomenéje teikimo ir



2

administravimo 1ésy, akredituotos vaiky dienos socialinés prieziiiros teikimo ir administravimo 1ésy,
asmeny, apgyvendinty pensionatuose, i$laikymui skirty 1ésy, tiksliniy kompensacijy ir vaiko iSmoky
administravimui skirty &Sy, Seimynos dalyvio i$laikymui skirty 1€8y, socialinio busto pritaikymui
skirty 1ésy apskaitg. Ruosia $iy 1Sy mokéjimo pavedimus, planuoja Siy 168y poreiki, rengia ir tikslina
Siy 1é8y i1Slaidy samatas;

6.2. pagal Bendryjy reikaly skyriaus pateiktus kelionés lapus apskaitos programoje registruoja
tikines operacijas, susijusias su administracijos degaly apskaita;

6.3. ruosia ménesio, ketvircio ir mety ataskaitas Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir
darbo ministerijai apie tiksliniy kompensacijy iSmoky, iSmoky vaikams, tiksliniy kompensacijy ir
vaiko iSmoky administravimo léSy panaudojima;

6.4. ruosia priskirtyjy apskaityti Sakiy rajono savivaldybés 1é§y ménesio, ketviréio ir mety
ataskaitas;

6.5. mety eigoje analizuoja islaidas, jy pobudj, kaupia informacijg apie iSlaidas strateginio
plano Socialinés apsaugos programos sgmaty sudarymui;

6.6. patvirtinus Sakiy rajono savivaldybés biudZeta, rengia Socialinés apsaugos programos
samatas, mety eigoje jas tikslina;

6.7. pagal pasiraSytas sutartis su Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerija
rengia iSlaidy samatas, jas tikslina;

6.8. pagal priskirtas funkcijas rengia gautiny 1éSy paraiskas;

6.9. tvarko banko saskaity LT344010042100168595 ir LT764010042100090045
dokumentus, sutikrina sgskaity apyvartas ir liku¢ius su banko iSrasais;

6.10. vykdo finansy kontrolg tiksliniy kompensacijy 1Smoky, iSmoky vaikams, vienkartiniy
1Smoky €8y, biisto pritaikymui skirty 1€Sy, asmeny, apgyvendinty pensionatuose, iSlaikymui skirty
1éSy, socialinés reabilitacijos paslaugy nejgaliesiems bendruomenéje teikimui skirty 1éSy,
akredituotos vaiky dienos socialinés priezitiros teikimui skirty 1ésy, tiksliniy kompensacijy ir vaiko
1Smoky administravimui skirty léSy naudojimo srityje;

6.11. priima i§ Socialinés paramos skyriaus specialisty tiksliniy kompensacijy iSmokuy,
iSmoky vaikams, vienkartiniy iSmoky iSmokéjimo ziniaraS¢ius ir pagal juos vykdo mokéjimy
pavedimus | gavéjy saskaitas;

6.12. dirba su PAVIS programa;

6.13. pagal gautg informacijg i§ ESFA, administracijos apskaitoje registruoja gauty produkty
ir higienos reikmeny finansavimo sumas;

6.14. suderina Sakiy rajono savivaldybés administracijos tarpusavio iikines operacijas,
atsiradusias dél atvaizduoty tikiniy operacijy ir 1€Sy pervedimo su visais vieSojo sektoriaus subjektais
per ataskaitinj laikotarpj ir likucius paskuting ataskaitinio laikotarpio diena;

6.15. koreguoja apskaitos jrasus, jeigu derinant vieSojo sektoriaus subjekty tarpusavio tikines
operacijas ir likucius, nustatoma klaidy ir netikslumuy;

6.16. teikia reikiama informacija Sakiy rajono savivaldybés finansinio rinkinio sudarymui;

6.17. dalyvauja piniginiy léSy, grieztos atskaitomybés blanky inventorizacijos komisijos
darbe;

6.18. tvarko skyriaus archyva ir ruo$ia gauty ir parengty dokumenty archyvines bylas;

6.19. kontroliuoja priskirty apskaityti léSy samaty vykdyma;

6.20. vykdo kitus, su Apskaitos skyriaus funkcijomis susijusius, nenuolatinio pobudZzio
pavedimus.

Susipazinau



DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Sakiy rajono savivaldybés administracija

Dokumento pavadinimas (antrasté)

Isakymas dél Sakiy rajono savivaldybés Apskaitos skyriaus
finansininko pareigybés apraSymo patvirtinimo

Dokumento registracijos data ir numeris

2023-03-06 Nr. AT-219

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo
registracijos numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Para$a sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Dainius Grincevi¢ius Administracijos direktorius

Paraso sukiirimo data ir laikas

2023-03-06 15:03

ParaSo formatas

Trumpalaikio galiojimo (XAdES-T)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2023-03-06 15:04

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

ADIC CA-B

Sertifikato galiojimo laikas

2021-02-22 11:08 - 2024-02-22 11:08

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uZtikrinti

Pagrindinio dokumento priedu skaicius

1

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaicius

0

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antrasté)

Apskaitos sk. finansininko A2 pareigybés apraSymas.docx

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas
elektroninis dokumentas, pavadinimas

Elpako v.20230223.2

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-iy) parasSo (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Tikrinant dokumentg nenustatyta jokiy klaidy (2023-03-06)

Elektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir ja
atspausdines darbuotojas

2023-03-06 nuorasa suformavo Irena Bacevi¢iené

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys






