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SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BENDRUJU REIKALU
SKYRIAUS VIESUJU RYSIU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO
PATVIRTINIMO

2023 m. geguzés d. Nr. AT-
Sakiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmok¢jimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 ir 4 dalimis, Valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr.
A1-177 ,,Dél valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo
metodikos patvirtinimo®, Sakiy rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty Sakiy
rajono savivaldybés tarybos 2023 m. vasario 24 d. sprendimu Nr. T-79 ,, D¢l Sakiy rajono savivaldybés
administracijos nuostaty patvirtinimo®, 26.3 papunkciu,

t virtinu Sakiy rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyriaus viesyjy rysiy
specialisto pareigybés aprasyma (pridedama).

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jsakymo paskelbimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui adresu: Laisvés al. 36, Kaunas,
arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams adresu: A. Mickeviciaus g. 8A,

Kaunas.

Administracijos direktorius Vytautas 1Zganaitis

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausiasis specialistas
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PATVIRTINTA

Sakiy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. geguzés d.
isakymu Nr. AT-

SAKIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS BENDRUJU REIKALU
SKYRIAUS VIESUJU RYSIU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Sakiy rajono savivaldybés administracijos Bendryjy reikaly skyriaus (toliau — Skyrius)
vieSyjy rysiy specialisto (toliau — VieSyjy rysiy specialistas) pareigybé yra priskiriama specialisty
pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Pareigybeés paskirtis — teikti informacija apie Sakiy rajono savivaldybés darba Ziniasklaidos
priemonémis, organizuoti visuomenés apklausas, spaudos konferencijas, kurti teigiamg jvaizdj.
4. Pareigybés pavaldumas — Sias einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.
Viesyjy rysiy specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. VieSuyjy rysiy specialistg priima

i darba ir atleidZia i3 jo Sakiy rajono savivaldybés administracijos direktorius.

) I SKYRIUS 5

SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn] kaip aukstaji universitetinj socialiniy moksly studijy kryp¢iy grupés
komunikacijos studijy krypties iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
i8silavinimu arba aukstajj koleginj socialiniy moksly studijy krypciy grupés komunikacijos studijy
krypties i$silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniy laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivaldos institucijy veikla;

5.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius visuomenés
informavimg, asmens duomeny teising apsauga, teis¢ gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy
istaigy, vie$aji administravima;

5.4. iSmanyti tarnybinio protokolo reikalavimus, dalykinio bendravimo taisykles, dokumenty

rengimo taisykles;



5.5. mokeéti dirbti kompiuteriu (Microsoft Office programy paketu);

5.6. gebéti fotografuoti, filmuoti, administruoti socialinius tinklus;

5.7. gebéti rengti informacinius praneSimus, straipsnius, video reportazus, sveikinimus,
maketuoti informacinius plakatus ir skelbimus;

5.8. turéti ne mazesng¢ kaip dviejy mety darbo patirtj vieSyjy rysiy srityje.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. renka ir rengia informacijag apie savivaldybés veikla, pateikia ja ziniasklaidos
priemonéms, skelbia savivaldybés interneto svetaingje ir socialiniuose tinkluose oficialius
praneSimus, informacinio pobtidZio pranesimus, sveikinimus, padékas ir kitg informacija;

6.2. palaiko rySius su ziniasklaidos atstovais, esant reikalui, organizuoja spaudos
konferencijas, rengia atsakymus j zurnalisty paklausimus;

6.3. operatyviai teikia Ziniasklaidos priemonéms informacijg apie savivaldybés tarybos,
savivaldybés mero, savivaldybés administracijos direktoriaus, savivaldybés administracijos
struktiriniy ir struktlriniy teritoriniy padaliniy, savivaldybei pavaldziy jstaigy bei savivaldybés
kontroliuojamy jmoniy darba, priimtus sprendimus, svarstomus aktualius klausimus, renginius,
teikiamas paslaugas; koordinuoja informacijos apie savivaldybés veiklg sklaidg per savivaldybés
interneto svetaing ir socialinius tinklus;

6.4. analizuoja ir apibendrina ziniasklaidoje ir socialiniuose tinkluose skelbiamg informacija
apie savivaldybés veikla, prireikus nukreipia ja atitinkamiems savivaldybés administracijos
padaliniams;

6.5. informuoja savivaldybés vadovybe apie Ziniasklaidoje ir socialiniuose tinkluose
skelbiamg klaidinanciag informacija arba kriting medziaga, susijusig su savivaldybés veikla ar
savivaldybés institucijy priimtais sprendimais, suderings su savivaldybés vadovais, teikia visuomenés
informavimo priemonéms klaidinancios informacijos paneigimus;

6.6. organizuoja savivaldybés veiklos vieSinimo renginius — pasitarimus, diskusijas, projekty
pristatyma ir aptarima, vaizdo konferencijas ir kt., yra atsakingas uz jy vieSinima;

6.7. administruoja Sakiy rajono savivaldybés profilj socialiniame tinkle ,,Facebook®;

6.8. dalyvauja savivaldybés organizuojamuose renginiuose, rengia medziaga spaudai, renka
ir kaupia savivaldybés renginiy ir jvykiy fotografijy ir video medZziagg archyva;

6.9. nagrinéja pagal kompetencija praSymus, atsako per nustatytus terminus j gautus

prasymus, rastus, laiskus;



6.10. dalyvauja pagal kompetencija komisijy, darbo grupiy veikloje;
6.11. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam,

kad buty jgyvendinti jstaigos strateginiai tikslai.
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