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ŠAKIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS

VICEMERO

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybės lygmuo – Nenustatomas.

2. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

II SKYRIUS

VEIKLOS SRITIS0

3. Kitos specifinės veiklos sritys.

III SKYRIUS

PAREIGYBĖS SPECIALIZACIJA0

4. Investicijų, projektų, verslo, bendruomenių ir nevyriausybinių organizacijų, švietimo sričių

kuravimas.

IV SKYRIUS

FUNKCIJOS

5. Atlieka specialias teisės aktuose numatytas funkcijas.

6. Įstaigos vadovo pavedimu atstovauja įstaigai santykiuose su kitomis įstaigomis, 

organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

7. Prireikus vadovauja įstaigai.

8. Prireikus valdo įstaigos funkcijų atlikimo kokybę, savalaikiškumą ir atitiktį veiklos sričiai 

keliamiems reikalavimams.

9. Prireikus valdo įstaigos išteklius.

10. Rengia ir teikia pasiūlymus su priskirtos srities veikla susijusiais klausimais.

11. Valdo priskirtų struktūrinių padalinių ir pareigybių užduočių ir funkcijų atlikimo kokybę,

savalaikiškumą ir atitiktį veiklos sričiai keliamiems reikalavimams.

12. Koordinuoja šias veiklos sritis: verslas, projektai ir projektinė veikla, investicijos, 

bendruomenės ir nevyriausybinės organizacijos, švietimo veikla.

13. Analizuoja su priskirtomis veiklos sritimis susijusių Savivaldybės valdymo srities įstaigų 

parengtus dokumentus ir teikia Savivaldybės merui išvadas bei rekomendacijas dėl jų 

įgyvendinimo tikslingumo.

14. Savivaldybės mero pavedimu nagrinėja Savivaldybės merui adresuotus prašymus, 

skundus, paklausimus ir kitus raštus, padeda rengti atsakymus į juos.

15. Dalyvauja Savivaldybės tarybos, komitetų ir kituose Savivaldybės administracijos 

organizuojamuose posėdžiuose, kuriuose svarstomi su priskirta veiklos sritimi susiję 

klausimai.



16. Bendradarbiauja su Valstybės ir Savivaldybės institucijomis ir įstaigomis, 

bendruomenėmis, nevyriausybinėmis organizacijomis, socialiniais ir ekonominiais 

partneriais siekiant pristatyti Savivaldybės mero poziciją priskirtos veiklos srities klausimais.

17. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0

18.1. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas ar jam lygiavertė aukštojo mokslo

kvalifikacija;

Susipažinau

(Parašas)

(Vardas ir pavardė)

(Data)


